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1. Основные положения 
 
Настоящий регламент разработан с целью установления порядка размещения в 

автоматизированной информационной системе выпускных квалификационных работ 
(далее – АИС ВКР) государственного бюджетного образовательного учреждения 
«Ставропольский государственный педагогический институт» и его филиалах (далее – 
ГБОУ ВО СГПИ, институт) текстов выпускных квалификационных работ обучающихся 
по образовательным программам высшего образования – бакалавриата, специалитета, 
магистратуры. 

Размещение текстов выпускных квалификационных работ (далее – ВКР) в АИС 
ВКР осуществляется с целью выполнения требований к процедуре государственной 
итоговой аттестации обучающихся по образовательным программам высшего 
образования; повышения качества организации и эффективности образовательного 
процесса в ГБОУ ВО СГПИ; соблюдения прав интеллектуальной собственности; 
формирования базы данных текстов ВКР; контроля степени самостоятельности 
выполнения данного вида работ, а также повышения уровня самодисциплины 
обучающихся и развития способов научно-исследовательской деятельности. 

В АИС ВКР размещаются все тексты ВКР, по итогам защиты (представления) 
которых получены положительные оценки. Обучающиеся письменно в установленном 
порядке оформляют свое разрешение о размещении текстов ВКР в АИС ВКР СГПИ. 
Данное разрешение обучающихся в обязательном порядке прикладывается к ВКР. В АИС 
ВКР СГПИ разрешение обучающегося не размещается и хранится в установленном 
порядке вместе с бумажной версией ВКР. 

Размещение текстов ВКР обеспечивает выпускающая кафедра, к которой 
прикреплены выпускники. Заведующий кафедрой назначает ответственного за 
размещение ВКР в АИС ВКР из числа сотрудников кафедры (далее – ответственный 
работник, сотрудник кафедры). 

 
2. Подготовительная работа по размещению выпускных 

квалификационных работ в автоматизированной информационной системе 
выпускных квалификационных работ 

 
В соответствии с Положением о выполнении и защите выпускной 

квалификационной работы в государственном бюджетном образовательном учреждении 
высшего образования «Ставропольский государственный педагогический институт» и его 
филиалах, в АИС ВКР ГБОУ ВО СГПИ тексты ВКР размещаются в случае получения 
положительной оценки по итогам защиты. В случае неудовлетворительного решения 
государственной экзаменационной комиссии (далее – ГЭК) по конкретной ВКР в АИС 
ВКР не размещается. 

При подготовке к размещению ВКР в АИС ВКР ответственный работник должен 
выполнить следующие действия: 
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1. Проверить наличие полного текста ВКР с приложениями в электронном 
виде в формате PDF (не защищенном паролем от каких-либо действий), проверить 
возможность копирования текста из сданного выпускником PDF-файла с помощью любой 
программы просмотра PDF-файлов. Информация в PDF-файле должна быть представлена 
в виде текста, за исключением графических объектов (картинки, графики, диаграммы, 
рисунки и прочие изначально нетекстовые объекты). 

2. Проверить наличие подписанного выпускником разрешения на публикацию 
ВКР в АИС ВКР ГБОУ ВО СГПИ, полностью или с учетом изъятий, включая отметку о 
передаче текста ВКР со всеми приложениями в электронном виде. Разрешение о 
размещении текстов ВКР в информационных системах ГБОУ ВО СГПИ не является 
частью ВКР, поэтому не подлежит публикации в АИС ВКР ГБОУ ВО СГПИ. 

3. Произвести сверку представленного выпускником в ГЭК оригинала ВКР 
(бумажной версии) с текстом ВКР в электронном виде в формате PDF. 

4. Отсканировать титульный лист ВКР со всеми необходимыми подписями и 
отметками (подписи заведующего кафедрой, научного руководителя), сведения о 
проверке работы на объем заимствования. При этом скан-копия титульного листа ВКР не 
должна визуально отличаться от оригинальной страницы (не допускается наличие 
фонового рисунка или узора, посторонних пометок, изображений иных объектов, 
отличающегося масштаба изображения от оригинала и прочих отклонений, вносящих 
изменения в представленную информацию или другую информацию, не относящуюся к 
данной ВКР). 

5. Сформировать файл с полностью оформленным титульным листом, текстом 
ВКР, всеми приложениями в формате PDF. Файл формируется путем объединения в 
единый файл в формате PDF скан-копии титульного листа, полного текста ВКР, включая 
список использованных источников и все приложения (за исключением разрешения о 
размещении текстов ВКР в информационных системах ГБОУ ВО СГПИ полностью или с 
учетом изъятий, подписанного выпускником). 

 
3. Размещение выпускных квалификационных работ в 

автоматизированной информационной системе выпускных квалификационных 
работ 
 

Размещение ВКР в АИС ВКР института осуществляется в течение 1 месяца со 
времени защиты ВКР. 

Для размещения ВКР в АИС ВКР ответственный работник кафедры должен 
подготовить к загрузке в информационную систему сформированный файл ВКР. Имя 
файла должно содержать информацию, позволяющую однозначно идентифицировать 
ВКР. Например: ВКР Иванов-И-И. 

Автоматизированная информационная система размещения выпускных 
квалификационных работ ГБОУ ВО СГПИ размещена по адресу https://vkr.sspi.ru. 
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Работник кафедры авторизуется, после чего попадает на страницу со списком ранее 

загруженных ВКР, где может добавить очередные ВКР. 
Для добавления информации о ВКР работник нажимает кнопку «Добавить ВКР». 

 
Работник заполняет все поля Web формы, в соответствии с выходными данными 

ВКР, и прикрепляет сформированный файл PDF с полным текстом ВКР. 
Название ВКР Полное название работы 
Год защиты ВКР Год защиты ВКР 
ФИО студента Фамилия, имя, отчество студента, выполнившего работу 
Руководитель ВКР Фамилия, имя, отчество руководителя ВКР 

Профиль 

Направленность (профиль) образовательной программы (для 
бакалавра) 
Специализация (при наличии) (для специалиста) 
Направленность (профиль) образовательной программы (для 
магистра) 
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По завершении заполнения данных и загрузки файла необходимо нажать кнопку 
«Отправить». В случае корректного заполнения данные будут сохранены. Таким образом, 
должна быть загружена информация по всем ВКР. 

Для контроля загруженных работ в АИС ВКР заведующий выпускающей кафедрой 
(или ответственный работник подразделения) может войти в систему по адресу 
https://vkr.sspi.ru и проанализировать статистику размещения ВКР по институту 
(филиалу), году выпуска и профилю подготовки. 

 

4. Ответственность 

Ответственность за содержание, достоверность и идентичность печатному 
варианту размещенного в АИС ВКР текста ВКР несет ее автор. 

Ответственность за соответствие представленного выпускником оригинала ВКР 
(бумажной версии) с текстом ВКР в электронном виде несет научный руководитель. 

Ответственность за своевременное размещение текстов ВКР несет заведующий 
выпускающей кафедрой, к которой прикреплены выпускники. 

Общий контроль за размещением текстов ВКР осуществляет сектор сопровождения 
цифровых образовательных технологий института. 



 

Регламент размещения выпускных квалификационных работ в 
государственном бюджетном образовательном учреждении высшего 
образования «Ставропольский государственный педагогический 

институт» и его филиалах 
 

Версия 01  Экземпляр № 1 Стр. 7 из 7 

 

 Приложение 

РАЗРЕШЕНИЕ 
на размещение выпускной квалификационной работы (научного доклада) в 

автоматизированной информационной системе размещения выпускных 
квалификационных работ ГБОУ ВО СГПИ 

 

1. Я,  

являющийся (аяся) обучающимся 

 
(факультет, группа, направление подготовки (специальность) 

 
государственного бюджетного образовательного учреждения высшего образования 
«Ставропольский государственный педагогический институт» (далее - институт), 
разрешаю институту безвозмездно воспроизводить и размещать: 
 
1)  выпускную квалификационную работу (научный доклад) в полном объеме 
 
2)  выпускную квалификационную работу (научный доклад) с изъятием данных, 
содержащих производственные, технические, экономические, организационные и другие 
сведения, в том числе о результатах интеллектуальной деятельности в научно-
технической сфере, которые имеют действительную или потенциальную коммерческую 
ценность в силу неизвестности их третьим лицам 
 
на тему: 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 

(название работы) 
в сети Интернет в автоматизированной информационной системе размещения выпускных 
квалификационных работ института, расположенной по адресу https://vkr.sspi.ru/. 

2. Я подтверждаю, что выпускная квалификационная работа (научный доклад) 
написана мною лично, в соответствии с правилами академической этики и не нарушает 
авторских прав иных лиц. 

3. Я сохраняю за собой исключительное право на выпускную квалификационную 
работу (научный доклад). 

4. Настоящее разрешение является офертой в соответствии со статьей 435 
Гражданского кодекса Российской Федерации. Размещение выпускной квалификационной 
работы (научного доклада) в электронно-библиотечной системе университета является 
акцептом в соответствии со статьей 438 Гражданского кодекса Российской Федерации. 

 
 
Дата _______________                                                       _______________ Подпись 


